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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 

 
ختوماة نهاا ملمطلوبة وأاعلى المستثمر قبل إغلاق الظرف أن يقوم بمراجعة نهائية للتأكد من تقديم كل المستندات والوثائق 

 ومختوما إن كان ذلك مطلوبا. ( أمام كل مستند إن كان مرفقا  بختمه وذلك بوضع علامة )
 

 هل مختوم؟ هل مرفق؟ المستند م
   نموذج العطاء 1

2 
قاتاه ي موثق )إذا قام بالتوقيع على العطاء ومرفتوكيل رسم

 شخص غير المستثمر(
 

 

3 
لى إثبات أن المسئول عن الشركة أو وكيلها الذي وقع ع

 العطاء لديه الصلاحية للتوقيع )في حالة الشركات (
 

 

4 
) للشاااركات صاااورة ساااارية المفعاااول مااان الساااجل التجااااري

 والمؤسسات(
 

 

   كان المتقدم فردا( ) إذاصورة الهوية الشخصية 5

7 
خطاااب ضاامان ماان بنااك معتمااد لاادد مؤسسااة النقااد العربااي 

 السعودي
 

 

   وملحقاتها مواصفاتالكراسة الشروط و 8
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 لمفردات الواردة بكراسةاتعريف  .ب
 اتــالشروط والمواصف

 
 

 بالموقع المحدد. إقامته وتشغيلهن المستثمر مالمراد  الكشك وه المشــروع:
 لإقامة كشك. هو أرض تـحدد الأمانة أو البلدية موقعها العقار: 

 .كمؤسسة أو فرد متقدم لاستئجار موقع لإقامة وتشغيل كشهو شركة أو  المستثمر:  
 وأيقصااد بااه الجهااة التااى تقاادم عرضااا  لاادخول المزاياادة سااواء كاناات شااركة  مقدم العطاء: 

 مؤسسة أو فرد

 المنافسة:
 

تأخاااذ شاااكل مزايااادة بهااادف  المساااتثمرينهاااي طريقاااة لإثاااارة التناااافس باااين 
رات عناااد تاااأجير العقاااا الأمانة/البلدياااةالحصاااول علاااى أعلاااى ساااعر  ويتبعهاااا 

 والأنشطة
 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

  

 

  

 

 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة .ج
 وليالسنة الأ حتى إيجار

 

 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخ ــانــــالبيــــــــــــــــــــــــ

  التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان
  كما هو محدد في الإعلان آخر ميعاد لتقديم العطاءات

  كما هو محدد في الإعلان موعد فتح المظاريف
  ةتحدده الأمانة/ البلدي إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية

تاريخ توقيع العقد لمن 
 ترسو عليه المزايدة

خاااالال خمسااااة عشاااار يومااااا  ماااان تاااااريخ إشااااعار 
الأمانة/البلديااااة للمسااااتثمر بمراجعتهااااا  فاااا ن لاااام 
يراجاااع يرسااال لاااه إشاااعار نهاااائي  ويعطاااي مهلاااة 

 . إضافية خمسة عشر يوما  

 

  ل شهر من توقيع العقدخلا تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

ماان تاااريخ تسااليم العقااار بموجااب محضاار تسااليم 
تم يا  وإذا لام موقع من الأمانة/ البلدية والمساتثمر

محضاار تسااليم العقااار يااتم  ىتوقيااع المسااتثمر علاا
 إشعاره خطيا  وتحسب بداية سريان مدة العقاد مان

 تاريخ الإشعار.

 

 موعد سداد أجرة
 ىلأولالسنة ا

  دــــــــــــــعند توقيع العق
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  كراسة شروط ومواصفات الأكشاك 

   

 مقـــــدمة .1
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 بلدية الحليفة
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 شروط ومواصفات كراسة
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 ةممقـــد .1
 

 
رف المختوم بين عامة عن طريق الظ ي طرح مزايدةف                           ترغب أمانة / بلدية

.......... .............. لاستغلاله في كشكوتشغيل المستثمرين لتأجير موقع مخصص لإقامة 
ومات ح المعلتوض والتي  وفق التفاصيل المبينة في كراسة الشروط والمواصفات المرفقة........... 

 يدة .لمزاالتي يجب على المستثمرين الإحاطة بها   ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه ا
تراطات لى الاشرف عللتع ةالمتأنية والدقيقة للكراسقراءة وتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين ال

يم عطاء من تقد مكنهوالمواصفات الفنية   والجوانب القانونية للعقد   والتزامات المستثمر   بما ي
 .افهاأهد مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحة   ويحقق للأمانة / البلدية

 غبين فيالرا أية استفسارات أو استيضاحات من المستثمرينوترحب الأمانة/ البلدية بالرد على 
 ة:دخول المزايدة   ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات ب حدد الطرق التالي

 وبا:بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار مكت المذكورة أدناها لتوجه إلى الإدارة  .1
....................................................................................... :إدارة

.. 
تليفون

: 
.................................. 

 ...........................  :على الفاكس .2
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 وصف العقــار .2
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 ارــوصف العق .2
 

 الحليفة السفلى المدينة :       
 الشارع :       الأمير عبد العزيز بن سعد

 
 

 موقع العقار : بجوار الحديقة العامة لمدينة الحليفة السفلى 
 

 نوع العقار : مبني قائم 
 

 2م 26.52مساحه الأرض : 
 

 م10شمال : شارع عرض 
 

 م10جنوب : شارع عرض 
 

 شرق : ارض فضاء
 

   2غرب : مبني قائم كافيه م
 
 
 
 
 

 بيانات أخرد:
...................................................................................................................

............................................... 
...................................................................................................................
...................................................................................................................
.............................................................................................. 

 اط:مكونات النش
...................................................................................................................

............................................... 
...................................................................................................................
...................................................................................................................
.............................................................................................. 
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 اشتراطات دخول  المزايدة والتقديم .3
   

 
 

 

 

 

 

 

 



 أمانة منطقة حائل 

 بلدية الحليفة

 قسم الاستثمار

 كراسة شروط ومواصفات
 34من  10الصفحة  الأكشاك

 

 

 

 والتقديم زايدةمال ولخات دتراطشا .3
 

 المزايدة: من يحق له دخول 3/1
امال التع ن مانالممناوعيهذه المزايدة. ما عادا  يالتقدم ف مستثمرين السعوديينفراد والللأيحق 

عاد اساتب لدياةويحاق للأماناة أو الب مادة المناع مان التعامال. يحتاى تنتها ينظاما  أو بحكم قضاائ
بعااد  موعادها عان  أو كاانوا ممان يتااأخرون فاي ساداد الأجاارة متااأخرة علايهم مساتحقات الاذين

  .رفعها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده
 مكان تقديم العطاءات : 3/2

اسام ب اتمهابخة والمختوما البلدياة /الأماناة لمة مان تقُدم العطاءات على النماذج الأصلية المسات
 لإدارةوبحياااااااال يااااااااتم تسااااااااليمها باليااااااااد . سااااااااعادة رئاااااااايس بلديااااااااة / معااااااااالي أمااااااااين

ه تااريخ يصال يثبات فياإ  والحصول على البلدية /الأمانة  يف  ....................................
 : التاليوان وساعة التقديم  كما يمكن إرساله بالبريد المسجل على العن

   ........................... أمانة/ بلدية 
   ........................... مدينـــــــة 

 ........................... الرمز البريدي ........................... ص. ب
 تقديم العطاءات: موعد 3/3

بعاد  عطاء يارد يأولن يقبل  ...........................في موعد أقصاه  يجب أن تقدم العطاءات
 أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه. الموعد  هذا

 المظاريف:موعد فتح  3/4
           هجرياااة        ياااوم      /      /  ..............السااااعة.الموعاااد المحااادد لفاااتح المظااااريف هاااو  

 ميلاديةالموافق    /    /        
 تقديم العطاء:  3/5

أو  طباعة تيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمة  وذلكاس المستثمرعلى  3/5/1
لشروط اسة اكتابة بالمداد  والالتزام التام بما تقضى به البنود الواردة بكر

 والمواصفات وملحقاته
 ه  أونفس المستثمريجب ترقيم صفحات العطاء ومرفقاته والتوقيع عليها من  3/5/2

خص وإذا قدم العطاء من ش  تمها بخهالشخص المفوض من قبله  وكذلك ختم
 أو مصحوبا  من الغرفة التجارية امفوض يجب إرفاق أصل التفويض مصدق

 بوكالة شرعية.
م رج اسالعطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب عليه من الخا يقدم 3/5/3

   وعنوانه  وأرقام هواتفه  ورقم الفاكس.المستثمرالمزايدة  واسم 

 
 
 

 الأسعار: كتابة 3/6
 يلي:عند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمر يجب على

 ولا يجوز له أن يقدم السعر بالعطاء وفقا  لمتطلبات كراسة الشروط والمواصفات  3/6/1
ود ن بنمبند  يتحفظ عليها  أو القيام بشطب أ يتعديل  أو إبداء أ يإجراء أ

 المزايدة أو مواصفاتها  ويستبعد العرض المخالف لذلك.
 .يالسعود بالريالعطاء أرقاما  وكتابة )حروفا ( ال يتدون الأسعار ف 3/6/2
 يل فتصحيح أو تعدي وأيالكشط  أو المحو  أو الطمس   لمستثمرللا يجوز  3/6/3

يه يع علعرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد بالحروف والأرقام  والتوق
 وختمه.

 العطاء:مدة سريان  3/7
 المحاااادد لفااااتح المظاااااريف ن التاااااريخ يومااااا  ماااايومااااا ( تسااااعون 90ماااادة سااااريان العطاااااء )

طااء يبقاى العطلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضارورة ذلاك  و يلبلدية الحق فا/للأمانةو
 عطاء.نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه  وحتى نهاية مدة سريان ال
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 الضمان: 3/8
ل شك يفدم يجب أن يقُدم مع العطاء ضمان يعادل قيمة إيجار سنة واحدة  ويق 3/8/1

 ن غير  وأن يكويالسعودي خطاب ضمان من بنك معتمد لدد مؤسسة النقد العرب
 نة أولأماا مشروط  وغير قابل للإلغاء  وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب من

ضمان اب ال.كما يجب أن يكون خطيالبلدية  دون الحاجة إلى إنذار أو حكم قضائ
ابلا  ء  وقاريخ آخر موعد لتقديم العطاساريا  لمدة لا تقل عن ستة أشهر من ت

 .عند الحاجةللتمديد 
ل أق به نأو تكون قيمة الضما الضمان كل عطاء لا يرفق به أصل خطاب يستبعد  3/8/2

س   وليرالمستثمأو يكون خطاب الضمان مقدما بغير اسم  واحدة من إيجار سنة 
 للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.

 ضمان :موعد الإفراج عن ال 3/9
لعطااءات الأصاحاب  فور البت في المزايدة ويرد يرد الضمان لأصحاب العطاءات غير المقبولة

 صدور قرار الترسية.بعد  المقبولة
 العطاء:مستندات  3/10

 ذكره:استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد  المستثمريجب على 
 ختوما  يفوضه لذلك  وم   أو ممنالمستثمرنموذج العطاء والتوقيع عليه من  3/10/1

 تاريخ التوقيع. إثبات  مع بختمه
قيع ام بالتوإذا قوذلك   أو وكالة شرعية الغرفة التجاريةمن  اموثق يتوكيل رسم 3/10/2

جب شركة ي المستثمروإذا كان  .المستثمرومرفقاته شخص غير على العطاء 
 طاءوقع على الع الذيإرفاق ما يثبت أن المسئول عن الشركة أو وكيلها 

 ومرفقاته لديه الصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركة.
 

 ؤسسة.إذا كان المقدم شركة أو م التجاريصورة سارية المفعول من السجل   3/10/3
 صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 3/10/4
ط لشروي )وطبقا لالسعود يخطاب ضمان من بنك معتمد لدد مؤسسة النقد العرب 3/10/5

 .أعلاه( 3/8الواردة في البند 
لدية الب /نةمختومة بختم الأماال اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة  3/10/6

طلق الم ثمرالمستتأكيدا  لالتزام موقعة من المستثمر ومختومة بختمه    يالرسم
 لشروطتم شراء كراسة ا يبما ورد بها  ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع الذ

 والمواصفات بموجبه.

 

 

 

 

 

 

 



 أمانة منطقة حائل 

 بلدية الحليفة

 قسم الاستثمار

 

 

    

    

 

 

 

 

    

 كراسة شروط ومواصفات  
 الأكشاك

 

    

 واجبات المستثمر قبل إعداد العطاء  .5  .4
    

  



 أمانة منطقة حائل 

 بلدية الحليفة

 قسم الاستثمار

 كراسة شروط ومواصفات
 34من  13الصفحة  الأكشاك

 

 

 
 

 العطاءواجبات المستثمر قبل إعداد  .4
 

 

 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1
 دقيقة ووافية  الواردة دراسة الشروط والمواصفات بنود كراسة دراسة المستثمرعلى 

عطي ذلك يببه هذه الشروط والمواصفات  وعدم الالتزام  وإعداد العرض وفقا لما تقضي
 في استبعاد العطاء. ةالبلدي /للأمانةالحق 

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات  4/2
ار لاستفسا المستثمربند من بنود المزايدة  يجب على  أيحالة غموض أو عدم وضوح  يف

 تقل لاك بمدة   وذلقديمه لعطائهالبلدية خطيا  للحصول على الإيضاح اللازم قبل تالأمانة/من 
لرد با لديةنة/البالأماقوم تالمحدد لتقديم العطاءات. وس النهائيعن عشرة أيام من التاريخ 

 قصاهفي موعد أ ن اشترد كراسة الشروط والمواصفاتعلى الاستفسارات كتابة لكل م
 فوية.على أية استفسارات أو إجابات ش ولن يعول   خمسة أيام قبل فتح المظاريف

 :العقارمعاينة  4/3
   وفقلةية للجهانافتامة بمعاينة العقار معاينة وقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

  السائدة. المعتمدة  وأن يتعرف تعرفا  تاما  على أوضاعه حدوده
حقا  له لا قد استوفى هذا الشرط بمجرد تقدمه بعطائه  بحيل لا يحق المستثمرويعتبر 

  .والأعمال المتعلقة به العقارحتجاج بأية جهالة بخصوص  الادعاء أو الا
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 وللمستثمر للبلدية /يحق للأمانةما  .5
 قبل وأثناء فتح المظاريف

 
 والمواصفات:وتعديل الشروط إلغاء المزايدة  5/1

إذا  لصلاحيةاة صاحب بعدة أخذ موافق للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف للأمانة/يجوز 
ند من ب ين أاقتضت المصلحة العامة ذلك. ويحق لها الإضافة أو الحذف أو التعديل لمضمو

كات أو بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطار إلى جميع الشر
على  ريف  قامت بشراء كراسة الشروط والمواصفات  وذلك قبل فتح المظا يالمؤسسات الت

ن ميتجزأ  زء لاأن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات به ج
 هذه الشروط والمواصفات وملزما  لجميع المتنافسين.

 :تأجيل موعد فتح المظاريف 5/2
ا وإذ  لكذرة إلى بلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضرولل للأمانة/يحق 
  .بةالعطاءات بالتأجيل كتا مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذلك ف ن  تقرر

 سحب العطاء: 5/3
 لايحق للمستثمر سحب عطاءه قبل موعد فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  5/4
 دعاء منإ أيلن يلتفت إلى و  ئه بعد تقديمهفي عطاتعديل  أي إجراء لمستثمرللا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب
 حضور جلسة فتح المظاريف : 5/5

ون أن يك الموعد المحدد  ويجب يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف ف لمستثمرليحق 
 ةشرعي مصحوبا  بوكالة سعودي الجنسية  مندوب المفوض لحضور جلسة فتح المظاريفال

عتراض ق الاو لا يح.أو تفويض من مدير الشركة أو المؤسسة مصدقا  من الغرفة التجارية 
 لمن لم يحضر الجلسة.
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  د:ـــــــالترسية والتعاق 6/1

ساتثمار بعد أن تستكمل لجنة فتح المظااريف إجراءاتهاا تقادم العاروض إلاى لجناة الا 6/1/1
 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية   لدراستها 

 ؛سايةيتم إخطار من رسات علياه المزايادة خالال أسابوع علاى الأكثار مان تااريخ التر 6/1/2
ال طااار لاسااتكمالبلديااة خاالال خمسااة عشاار يومااا  ماان تاااريخ الإخالأمانة/لمراجعااة 

  ئينهااايرساال لااه إخطااار     وإذا لاام يراجااع خاالال هااذه الماادةوالتعاقااد الإجااراءات
لدياة لبالأمانة/ويعطى مهلة خمسة عشر يوما  أخرد  وفى حالة تخلفه عان مراجعاة 

 التأجير ومصادرة الضمان. يبعد المدة الإضافية يتم إلغاء حقه ف
لااى عب الصاالاحية ترسااية المزاياادة يجااوز للأمانااة/ للبلديااة بعااد أخااذ موافقااة صاااح 6/1/3

ولاام  صاااحب العطاااء الثاااني باانفس قيمااة العطاااء الأول  الااذي رساات عليااه المزاياادة 
 يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2
عاد يتم تسليم الموقاع للمساتثمر بموجاب محضار تساليم موقاع مان الطارفين  وذلاك ب 6/2/1

ن ذلااك  ائق لاادد الأمانة/البلديااة يحااول دوتوقيااع العقااد مباشاارة مااا لاام يكاان هناااك عاا
 احد.وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلام عن شهر و

 رساال بفي حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقاع تقاوم البلدياة  6/2/2
 شعار.وتحتسب بداية مدة العقد من تاريخ الإ عنوانه إشعار خطى للمستثمر على 
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 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1
لخاصة  ليته اللموقع على مسئو الخدمات )كهرباء  هاتف .......(يتولى المستثمر توصيل 

  هرباءك الكمل تكاليف استهلاا يتحويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطة بذلك  كم
 اء.الكهرب ع شركةبالبلدية ومبالأمانة/ذلك مع الإدارة المعنية  فيوعلى المستثمر أن ينسق 

 للتنفيذ: الزمنيالبرنامج  7/2
للإنشاء  تلفةلمخاراحل يلتزم المستثمر أن يقدم للبلدية برنامجا  زمنيا  للتنفيذ  متضمنا  الم

 .والتركيب والتشغيل 
 ى الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة:الحصول عل 7/3

ن خيص ميلتزم المستثمر بعدم القيام بالتنفيذ قبل الحصول على الموافقات والترا
 البلدية والجهات الأخرد ذات العلاقة.الأمانة/

 الإشراف: فيالبلدية الأمانة/حق  7/4
 تأكد منحله للجميع مراالإشراف على التنفيذ ب فيللبلدية الحق الكامل  للأمانة/ 7/4/1

وط سة الشربكرا التزام المستثمر بالتنفيذ طبقا  للاشتراطات والمواصفات الواردة
 والمواصفات.

لتغيير امر افيما يتعلق بأو البلدية/يلتزم المستثمر بتلبية متطلبات الأمانة 7/4/2
ت خططاوالم والإصلاح لما تم تركيبه وتنفيذه مخالفا  للشروط والمواصفات

 .المعتمدة
 موالبلدية  ليقيلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء ب شعار الأمانة/ 7/4/3

 طبقا   تنفيذ تمالمهندس الأمانة/البلدية بالمعاينة  وعمل محضر يبين أن 
والمخططات  للمواصفات والشروط الواردة بكراسة الشروط والمواصفات

 .المعتمدة
 استخدام العقار للغرض المخصص له: 7/5

 يأيدة  وإعلان المزا يللمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له فلا يجوز 
  .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد  وسحب العقار من المستثمر

 العقد:التنازل عن  7/6
ية من الحصول على موافقة خطبعد إلا  للغير التنازل عن العقد لمستثمرلا يحق ل

على أن   موقفقة أو الرفض بناء على تقديرها للوالتي يحق لها الموافالأمانة/البلدية 
 نفس شروط المستثمر الأصلي. تنطبق على المتنازل له

 
 
 
 

 

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7
ي لسداد فمر باتسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد  وفي حالة عدم  التزام المستث

ـور ا أجــــــــمستثمر  أمـــــالموعد المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من ال
 ن بدايةمأيام  وبحد أقصى عشرة إيجاريةالسنوات التالية  فيتم سدادها في بداية كل سنة 

 .السنة الإيجارية
 والأمن:متطلبات السلامة  7/8

 :يبما يل إنشاء الكشكيلتزم المستثمر عند 
صيب تادل وحاتخاذ كافة الإجراءات والاحتياطات اللازمة لمنع وقوع أضرار أو  7/8/1

 الأشخاص  أو الأعمال  أو الممتلكات العامة والخاصة.
اية عدم شغل الطرق  أو إعاقة الحركة المرورية  وتوفير متطلبات الحم 7/8/2

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادل والأضرار. يوالسلامة الت
 صاباتيكون المستثمر مسئولا  مسئولية كاملة عن كافة حوادل الوفاة  وإ 7/8/3

و تلحق أعمل  من العمال والموظفين أثناء قيامهم بال يقد تلحق بأ يالت العمل 
مل  دية العاء تأبالمارة أو المركبات  نتيجة عدم التزامه باحتياطات السلامة أثن

ى يس علتكاليف أخرد  ول يويتحمل وحده كافة التعويضات والمطالبات  أو أ
 مسئولية عن ذلك. أدنىالبلدية الأمانة/

 قد للمصلحة العامة:لغاء العإ 7/9
 لمستثمرعويض اتالبلدية فسخ العقد للمصلحة العامة  وفي هذه الحالة يتم /يحق للأمانة  

العقد  خ إلغاءن تاريية المتبقية مروإعادة القيمة الإيجا بالموقع عن قيمة المنشآت المقامة 
 إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 



 أمانة منطقة حائل 

 لحليفةبلدية ا
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 :دلبلدية بعد انتهاء مدة العقل /للأمانةه والمنشآت المقامة عليتسليم الموقع  7/10
ر بموعد لمستثما  شعاربالبلدية  الأمانة/ بثلاثة أشهر تقومانتهاء مدة العقد  قبل 7/10/1

ابيا  وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غي  لموقعاتسليم حضوره ل
 /انةالأم وإشعار المستثمر بذلك  والتحفظ على ما به دون أدنى مسئولية على

 بلدية. ال
 عقد إلىدة المتؤول ملكية المنشآت والتجهيزات المقامة على العقار بعد انتهاء  7/10/2

 الأمانة / البلدية وعلى المستثمر تسليمها بحالة جيدة. 
 ة:امعأحكام  7/11

 يةللبلد /لأمانةالعطاء المتعلقة بهذه المزايدة هي ملك ل ووثائقجميع المستندات  7/11/1
 بمجرد تقديمها.

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/11/2
ن ما تحمله البلدية بالتعويض عمالأمانة/ الحق في الرجوع إلى  للمستثمرليس  7/11/3

 مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 
فيذية التن خضع هذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتهات 7/11/4

  .ـه24/9/1423 في 38313/ب/3الكريم رقم  ساميالالصادرة بموجب الأمر 
 

يلتازم المسااتثمر بسااداد ضاريبة القيمااة المضااافة للاماناة محسااوبة علااى النسابة المقااررة ماان  7/12
اجمااالى الايجااار الساانوي الااذي تاام اباارام العقااد الاسااتثماري عليااه ويااتم تحديااد نساابة القيمااة 

بها فاي هاذا الشاأن وماا تقارره الجهاات المعنياة المضافة حسب الأنظمة والتعليمات المعمول 
بالمملكة العربية السعودية ويتم سداده في وقت سداد الايجار السانوي وفاى حاال التاأخر ياتم 

 اتخاذ الإجراءات الخاصة بالتأخير في سداد الايجار السنوي حسب بنود العقد.
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 العقـــــــد:مدة  8/1
تبدأ من تااريخ تسالم (   سبع سنوات  ( ) 7  )مدة العقد 

  البلديةالأمانة/المستثمر للعقار من 
 والإنشاء:جهيز فترة الت 8/2

مااااااان مااااااادة العقاااااااد (     ( )  )يمنح المستثمر فترة 
ر المساتثم للتجهيز والإنشاء  وتكون هذه الفترة غيار مدفوعاة الأجارة. وفاى حالاة عادم قياام

رفاع ء ياتم التنفيذ المشاروع خالال الفتارة الزمنياة المساموح بهاا للتجهياز والإنشاا يبالبدء ف
 لصاحب الصلاحية بطلب فسخ العقد.

 امة الكشك في الموقع المحدد :إق 8/3
حسااب الموقااع المحاادد بكراسااة الشااروط وملحقاتهااا  و الكشااك فااييلتاازم المسااتثمر ب قامااة 

 الاشتراطات الفنية. 
 استبدال الموقع بموقع بديل : 8/4

وقاع قاتهاا بميحق للأمانة/للبلدية استبدال الموقع المحدد بكراسة الشروط والمواصفات وملح
 ة:التاليالحالات  يآخر ف

 إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية. .1
 إجراء تنظيم أو صيانة للموقع. .2
 تعذر توصيل الخدمات للموقع. .3

نقال  كماا كااليف الوفى كل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقع البديلة. ويتحمل كافة ت
 لمظهر. يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع السابق لضمان حسن ا

 :وضع لوحة على الكشك 8/5
 مر  ويجابيلتزم المستثمر بوضع لوحة على الكشك مبينا عليها رقم المشروع  واسم المستث

 ما يخص تصميم اللوحة.أن ينسق مع الأمانة /البلدية  في على المستثمر
 المنطقة المحيطة بالكشك: 8/6

لدعاياة ابغارض  يطاة بهاايلتزم المستثمر بعدم اساتخدام الكشاك  أو الأرصافة والمنااطق المح
 الكشك. والإعلان  كما يلتزم بعدم وضع أي معروضات أو ثلاجات أو تخزين أي مواد خارج

 الصيانة: 8/7
 يجب على المستثمر المحافظة على نظافة الكشك وصيانته بصفة دورية. 8/7/1
بصافة  على المستثمر العمل على نظافة منطقة الكشك ونقال النفاياات والمخلفاات 8/7/2

 مستمرة.
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 اشتراطات التصميم والإنشاء: 9/1

 يجب أن يتوافر في اشتراطات التصميم والإنشاء ما يلي:
 ان الكشاكيمكن أن يكون الكشك مربعاا  أو مساتطيلا  أو خماساي أو دائاري الشاكل  وإذا كا .1

 يلا  يجب ألا يتجاوز الفرق بين الطول والعرض مترا  واحدا .مستط
ناى الذي يب إضافة معمارية جمالية متناسقة مع المنظر العام للمكان يجب أن يكون الكشك .2

 فيه.
 متر. 2,5متر ولا يقل عن  3,5يجب ألا يزيد ارتفاع الكشك عن  .3
ات  لخدمااة الساايارشاباك( شااباكين خدمااة علااى الأقال  أحاادهما  2يجاب أن يكااون للكشااك ) .4

 يط الكشك.على مح مقاسةلا تقل المسافة بينهما عن مترين أوالآخر لخدمة الأفراد  على 
ن مساافة مايجب أن يجهز الكشك بالإنارة والأضواء واللوحاات الإعلانياة التاي تادل علياه  .5

 بعيدة.
 30يجب إنشاء قاعدة من الخرسانة بارتفاع يتراوح من متر إلاى متار ونصاف و عارض  .6

 يرتكز عليها الهيكل بأبعاده.سم 
 اشتراطات المواد المستخدمة في بناء الكشك: 9/2

 التالية: الاشتراطاتيجب توافر 
واطااع قالهيكاال  ماان الألمونيااوم الأباايض والحشااو ماان الفيباارجلاس والواجهااات الأماميااة  .1

 زجاجية  في الوسط المتحرك سحاب  أما الجوانب فقاطع زجاجي واحد.
 سم من كل اتجاه. 0.5جمالون ثنائي وفيه بروز السقف من الفيبر جلاس  .2
كاون تسام ويراعاى أن  5 0تكون سماكة الدهان للكشك )الجيل كوت( بمعادل لا يقال عان  .3

 الطبقة الخارجية )فيل مات( ملاصقة لطبقة الجيل كوت.
 اشتراطات الفايبرجلاس : 9/3

  مم كحد أدنى. 6يكون سمك ألواح الفيبرجلاس 
 مم كحد أدنى. 45س المزدوجة والمحشوة يكون سمك ألواح الفايبر جلا 
 تكون منتجات الفايبر جلاس مقاومة للحريق 
  30تكون كمية الألياف الزجاجية في الخليط بمعدل لا يقل عن% 

 اشتراطات التجهيز: 9/4
 ع الأنشطة المقرر مزاولتها.يتم تجهيز الكشك من الداخل بما يتناسب م

 اشتراطات الدفاع المدني: 9/5
فاع عاماة للادتراطات السلامة والوقاياة مان الحرياق الصاادرة عان المديرياة اليجب الالتزام باش

 المدني وما يستجد عليها من تعديلات.
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 (6/7 م )نموذجنموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختو 10/1
 

 المحترم.     بلدية:رئيس  سعادة
 ن رغبتكم تأجيرهـ المتضم 14       /      /       بتاريخ إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف 

 كشكوتشغيل  إقامة  ه فيبغرض استثمار                                                موقع في مدينة 
 من خلال المنافسة.

نا علي اطلعفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته ووحيل تم شراؤنا لكراسة شروط ومواص
ية امة نافتاينة على الطبيعة مع شتراطات الخاصة بهذه المنافسة  كما تم معاينة العقاركافة الا
  للجهالة.

        (                  نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة سنوية قدرها )
والمواصفات بعد توقيع  برفقه كراسة الشروط ريال وتجدون(                                         )

اسة ة في كرطلوبجميع صفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات الم
 الشروط والمواصفات.

  اسم المستثمر

            رقم بطاقة الأحوال

 بتاريخ  صادرة من

 جوال فاكس هاتف

 تاريخ التقديم الرمز البريدي ص.ب

  العنوان:
 
 

  اسم الشركة
  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من
  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف
 الرمز  ص.ب

  العنوان:
 

                                        الختم الرسمي                      الاسم
   لتوقيعا
        

 التاريخ
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 )الرسم الكروكي للموقع(
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 (6/3نموذج موذج محضر تسليم عقار للمستثمر )ن 10/3
 

 ارـــــــمحضر تسليم عق

 الرقم:
 هـ14 /التاريخ:   /   

 العقار رقم:
 بلدية

 :تاريخه            رقم عقد التأجير:                                       
 اسم المستثمر:

 إقــــــرار
 
 

وم فاااااي يااااا ة بياناتاااااه عالياااااهأقااااار باااااأنني قاااااد اساااااتلمت بموجاااااب هاااااذا المحضااااار العقاااااار الماااااذكور
ي إقامااااة وتشااااغيل كشااااك فاااا  لاسااااتخدامه هااااـ  14بتاااااريخ   /   /    ..................................

ينتاااااه قمااااات بمعا ....................... وقااااادماااااع أماناااااة/ بلدياااااة . بموجاااااب عقاااااد الإيجاااااار المبااااارم 
 ه.معاينه تامة نافية للجهالة شرعا  وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلام

 )ويشمل ذلك الأرض والموقع والمنشآت والملحقات وأية تجهيزات أخري(
 وعليه أوقع

 ...................التوقيع ....................................   الختم ...............
 

 رئيس بلدية .......................................
 .........التوقيع ....................................

 
 صورة لملف العقار ـ

 
 
 



 أمانة منطقة حائل 

 بلدية الحليفة

 قسم الاستثمار

 

 كراسة شروط ومواصفات
 34من  29الصفحة  الأكشاك

 

 

 

 إقرار من المستثمر 10/4
 

 يقر المستثمر بما يلي:

 اء بها.اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما ج .1
علااااى واطلاااع علااااى جميااااع الاااانظم السااااعودية المعماااول بهااااا ذات الصاااالة بموضااااوع المزاياااادة  .2

لكاااريم لائحاااة التصااارف بالعقاااارات البلدياااة الصاااادرة بموجاااب الأمااار الساااامي اخااااص وجاااه 
 هـ24/09/1423في  3/7/38313رقم 

 نافية للجهالة.تامة  للتأجير معاينة  موقع المعروضالعاين  .3

 

 الختم   التوقيع 
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 رقم العقد..................................

 تاريخ العقد................................
 عقد تأجير  

كل  نيب اق...تم الاتف............إنه في يوم......................................الموافق......./......./..
 من :

اسم  .1
........ويم........................الأمانة/البلدية............................................ومقرها.....

ثلها في التوقيع على هذا 
....................................ه...العقد..........................................................بصفت

 طرف أول.... .
العنوان 

.............................................................................................................
................................ 

 ..................ص.ب............ .فاكس............................  هاتف
يد ربلا  ................................ ........................... .الرمز البريديالمدينة............

 .......................الإليكتروني.......................................
اسم  .2

.....................................المستثمر..............................................................
.............................  

..../ ..... بتاريخ ............رقم الهوية ............................................... صادرة من ..
......../....... 

شركة 
...................................مؤسسة................................................................/

................. 
......   ..........صادر من.......................    سجل تجارد رقم..............

 ...........بتاريخ....../..../...
  ..................................ويمثلها في التوقيع على هذا العقد..........

 ..............................بصفته......
 ....بالتفويض..................وينوب عنه في التوقيع....................

 يطرف ثانرقم.............................
.....................................................العنوان................................................

.................................. 
 ........................ص.ب......................  فاكس   .......................هاتف

  ................المدينة.......
البريد  ............. الرمز البريدي

 ..................................الإليكتروني....................................
 

.... ....رقاااااااااااام ........  ...............لإجااااااااااااراءات المنتهيااااااااااااة بخطاااااااااااااب ..بناااااااااااااء علااااااااااااى ا
ضاحة بياناتاه  قار المو....القاضي بقبول الطلب المقدم من الطرف الثاني لاستثمار الع....في...../...../

 فقد اتفق الطرفان على ما يلي:
 تعريف لمفردات العقد. : ىــــــــــــــــــادة الأولـــــــــــالم
 ها فيناوالمحددة مكالبلدية  /الأرض المملوكة للأمانة  وه : ع  ــــوقــــــــالم

  . لإقامة كشكهذا العقد لتكون محلا 
 موقعها.الأمانة/ البلدية  أرض تحدد  وه : ار ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالعق

لى من قبل المستثمر ع وتشغيله المراد إقامته الكشكو ه : روعـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالمش
 الموقع المحدد حسب البيان الموضح أدناه.

ع شروالجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالم يه : ةـالجهات ذات العلاق
دم تق يتال من الناحية التنظيمية  أو الرقابية  أو الفنية  أو

 الخدمات الأساسية للمشروع.
 كراسة الشروط والمواصفات : سةالكرا

 مستندات العقد : ةـــــــــانيــــــادة الثــــــــالم
 د:المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعض وهى تشكل مستندات العق

 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. .1
 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان .2
 اتفق يتض والتقديم العطاءات وقبول العر يمرحلت يلة بين الطرفين فالمراسلات المتباد .3

 الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد.



 أمانة منطقة حائل 
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ادة ــــــــــــــــــالم
 ةـــــــــالثــــــالث

 ارـــــــــــــــــــف العقـــــوص :

 : يلييما فبياناته العقار الوارد  يبموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثان
موقع 

.........................................العقار:..................................................................
................................. 

.........................................المدينة:.................................................................
............................................ 

.........................الشارع:.....الحي:....................................................................
......................................... 

رقم 
.......................................................................................المخطط:..................

.................................. 
مساحة 

......................................الأرض:...................................................................
............................... 

 ويكون موقع الكشك حسب الكروكي المرفق بكراسة الشروط والمواصفات.
ادة ــــــــــــــــــالم

 ةـــــــــــــالرابع
 العقدالغرض من  :

جااوز يولا  كشااك وتشااغيل لإقامااةأعاالاه  الموضااحة بياناتااه رض ماان العقااد هااو اسااتثمار الموقااعغااال
  استخدامه لغير الغرض المخصصة له.

ادة ــــــــــــــــــالم
 ةــــــسـامــــــلخا

 دـــــدة العقــــم :

تبدأ من تاريخ تسلم المستثمر للعقار من  (   )(   مدة العقد )
 خ توقيعتاري خلال شهر على الأكثر من البلدية  بموجب محضر تسليم موقع من الطرفينالأمانة/ 

  العقد.
ادة ــــــــــــــالم
 ةــــــــــدساــــــــــالس

 ز والإنشاءــهيـــجـــتــرة الـــــــتـــف :

 %5للتجهيز والإنشاء  وهى تعادل  (   )(   يعطى المستثمر فترة )
 جرة.من العقد  وهى فترة زمنية غير مدفوعة الأ الخامسةالمادة  يمن المدة المحددة ف

ادة ـــــــــــــالم
 ةـــــــــــــــابعـــــــالس

 يار السنوالإيج :

ريال فقط( ويتم سداد      ريال )  للعقار يالإيجار السنو
د سنة  وبح داية كلب يف إيجار السنة الأولى عند توقيع العقد  أما أجور السنوات التالية  فيتم سدادها

  .أقصى عشرة أيام من بداية السنة
ادة ـــــــــــالم
 ةــــــــــــــامنــــــــــــــالث

 ات المستثمر التزام :

 :يالمستثمر بموجب هذا العقد بما يل ييلتزم الطرف الثان
ة قبل لعلاقاالبلدية ومن الجهات الأخرد ذات الأمانة/الحصول على التراخيص اللازمة من  .1

 تنفيذ المشروع. يالبدء ف
 تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء. .2
مة حسب العاة لحماية الأشخاص والممتلكات الخاصة وتوفير وسائل الأمن والسلامة اللازم .3

 تعليمات الجهات ذات العلاقة.
 تنفيذ المشروع وفقا  للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد. .4
 ت يراهاعديلاالبلدية قبل عمل أية إضافات أو تالأمانة/الحصول على الموافقة الخطية من  .5

 ضرورية للمشروع.
ستهلاك ل واضرائب المتعلقة ب نشاء وتشغيل المشروع وتحمل تكاليف توصيالرسوم وال سداد .6

 الكهرباء.
 الجهات ومن لبلديةالأمانة/اتشغيل وصيانة المشروع وفقا للشروط والمواصفات المحددة من  .7

 ذات العلاقة.
 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد. .8

 
ادة ــــــــــــــالم
 ةـــــــــاسعــــــــالت

 الرقابة على تنفيذ العقد :

عقد. مدة ال لالخوقت  يأ يالرقابة على المشروع ف يللبلدية والجهات ذات العلاقة الحق فللأمانة/
 لأول.اطرف بجميع تعليمات الجهة المشرفة على التنفيذ المعينة من ال يويلتزم الطرف الثان
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ادة ــــــــــــالم
 رةــــــــاشــــــــــالع

 الالتزام بالنشاط المحدد :

ن هذا م ابعةالرالمادة  يلغير الغرض المخصص له والوارد ف الموقعلا يجوز للمستثمر استخدام 
 العقد.

 ديةاــــــــــادة الحـــــــــــــالم
 رـعش

 التنازل عن العقد :

من  قة خطيةموافبإلا  على الغير  أو التنازل عن العقد له الموقع المؤجرلا يحق للمستثمر تأجير 
 البلدية.الأمانة/ 

 الغرامات والجزاءات  : رـــــــشـة عــيــنادة الثاــــــــــــالم
 لغراماتائحة حالة حدول مخالفات من المستثمر تطبق عليه الغرامات والجزاءات الواردة بلا يف

هـ 6/8/1422 يف 218والجزاءات عن المخالفات البلدية الصادرة بقرار مجلس الوزراء رقم 
تقدير الغرامة  وللأمانة / البلدية الحق فيهـ. 25/1/1423 يو ف /5367/4رقم  يوالتعميم الوزار

  جزاءات.وال لائحة الغراماتبالنسبة للمخالفات غير الواردة ب التى تتناسب مع حجم المخالفة
 ةــــــــــثالثادة الـــــــــــالم

 رــــــــــعش
 فسخ العقد :

بب ضرر بس ها منالرجوع إلى المستثمر فيما لحق يالبلدية فالأمانة/فسخ العقد مع بقاء حق  يجوز
 التالية:من الحالات  يأ يذلك ف

 ها.موح بالتنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المس يإذا تأخر المستثمر عن البدء ف .1
ليا  أو لنشاط كير ام بتأجالعقد  أو قا يإذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه ف .2

حيح اره لتصعد إنذالبلدية  وذلك بالأمانة/جزئيا   أو تنازل عنه للغير دون موافقة خطية من 
 الوضع  ومضى خمسة عشر يوما  من تاريخ إخطاره بالإنذار.

ا  من ر يومتسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعد إنذاره  ومضى خمسة عش يإذا تأخر ف .3
 بالإنذار. تاريخ إخطاره

رشوة  يفباشر إذا ثبت أن المستثمر قد شرع بنفسه أو بوساطة غيره بطريق مباشر أو غير م  .4
 البلدية للحصول على العقد.الأمانة/ يأحد موظف

 أو  حراسةإذا أفلس  أو طلب إشهار إفلاسه  أو ثبت إعساره  أو صدر أمر بوضعه تحت ال .5
 جرد حل الشركة وتصفيتها.

 عقد.نفيذ الت يف ر  ولم يتقدم ورثته خلال شهرين من وفاته بطلب للاستمرارإذا توفى المستثم .6
 

 ةـــــــــــالرابعادة ــــــــــــالم
 رـــــــــعش

 إلغاء العقد :

التأجير أو  ةدمقبل انتهاء  للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية إلغاء العقد للأمانة/يجوز 
ة ثوانقضاء ثلا ذلك تعلق بالمصلحة العامة  بعد إشعار المستأجر أو المستثمر بالاستثمار  لأسباب ت

 أشهر من تاريخ إشعاره.
 ةـــــالخامسادة ـــــــــــــــالم

 رـــــــــعش
 المنشآت المقامة على العقار :

على و  ةلبلديانة/ تؤول المنشآت والتجهيزات المقامة على العقار بعد انتهاء مدة العقد إلى الأما
قع من ضر يوللأمانة/ للبلدية بحالة جيدة  ويتم استلام الموقع بموجب مح اتسليمهالمستثمر 

 الطرفين  ويبين فيه حالة الموقع.
 مرجع العقد : رـــــــــة عشــــــدسادة الساــــــــــالم

قم ر يامسالعقد أحكام لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بالأمر التسري على هذا 
 هـ 23/9/1423 يف 38313ب//3

 ةـــــــابعـــالسادة ـــــــــــــــالم
 رــــعش

 النزاع بين الطرفين يالفصل ف :

لجهاة االم هاو ن دياوان المظاا يتعلاق بتنفياذ بناود هاذا العقاد فا فين فيمافي حالة وجود خلاف باين الطار
عقاارات لتصارف باليماات التنفيذياة للائحاة اعشر من التعل الثالثةالمختصة بالفصل فيه  بموجب المادة 
 .هـ.24/12/1426في  73671البلدية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 

 شروط أخرد : رــــــــــعش ةـــــامنــــــالثادة ـــــــالم
 الشروط الخاصة 

 

 
 
 



 أمانة منطقة حائل 

 بلدية الحليفة

 قسم الاستثمار

 

 كراسة شروط ومواصفات
 34من  34الصفحة  الأكشاك

 

 

 

 
 

  : المادة التاسعة عشر
ن يرسل ألأول ايمكن للطرف  يالعنوان الذيقر الطرفان أن العنوان الموضح بصدر هذا العقد  هو 

تلمها قد اس يلثانبخصوص هذا العقد  ويكون الطرف ا يعليه المراسلات والمكاتبات إلى الطرف الثان
 سجل.مبخطاب  لأولبمجرد إرسالها إليه على العنوان المذكور  وفى حالة تغييره يتم إخطار الطرف ا

 والله ولى التوفيق   
احتفظ و يلثانرف اريخ   /   /        من ثلال نسخ أصلية سُلمت منها نسخة للطحرر هذا العقد بتا

 الطرف الأول بنسختين.
 

 الأولالطرف       الثانيالطرف 
 


